! A ahal Rl A il A ) ggaal)

= s
Ministére de I'enseignement supérieur ""““""" Ll Ganll g Jlad) aidall 50 55
et de la recherche scientifique iﬁ = A 4~5 L. 8 dndla
Université 8 mai 45 Guelma & .

\
L
\~\~‘!- J

Faculté des sciences économiques et commerciales et des el o gle g A Hladll 5 AalaBiy) & slall A4S
sciences de gestion LaLaBY) o glal) i

Département des sciences economigues

Syllabus-(r il 3 Sia

oamail) a sle g 4 Hlall 5 LBV 6 slall 440S ; plagall
daalaiay) ?JS"J\ (u.ng_tﬁ
e s a8 slaBll Ganadd yiule sl 4l 1 jauadil)
2024 /2025 :Amadal) JsY) 2 msland)
Lngiall aalaill Bas 5 rApailail) 5as Sl
S n iy Juailzalal)
02 :Jalaall 04 ;e
clele 4,5 K e gl eld) anall

L 1,5 (g saa¥) 8 Clelall e ) il pualaa o

L 1,5 1(g 5! A el aae) dga sall eV @
A e 1oyl 43
Olbia oy 55 saldl e g panal) 330LY)
TS VRS E W RO
R

[:iSall caila o8 cheriethanane90@gmail.com (s SSTY) b 5l
/: Ao s o) 3 jLiiay) i f

AN Ll (3a8at ) doaaladl) salal) oda Cangd scalaall
e AT g 2y (Al AUSH JlaiV) Lages Y Cladaiall 8 JuaiVl dpeal callall & o of - -
G Laaill &l lga
Jeaiy) aay aS) ) e ol dadaially Allai¥) dulaal) (e’ -
csinaall ¢ andall ¢ oY1) AN el by 4 )lie o oY) aslull c Sl -
(sl
4 Al g Ay galll o A0CE ) 3K pall W g 3 o) ALl e gy gad -

hdl 83 (S ¢ il ol g 5a8] a5 HLaY) ae JuaiV) Cay ad) Juail) asgde -
faadaiall Juai) Cay je " Jlai¥) abada Jlai¥) dilee palic «@lld 1) e g dueal) 4]
(Clabaiall Juail 4l (s sall



mailto:cheriethanane90@gmail.com

Sl Juai¥) el (e cp ) sl () aniiy A all Jallll JuaiVl) cilabiall Juail ¢ 53l -
(CJ\L;\.HM}A\ Juaiy) cé\.‘d\ d\.a.a.\\}[\ chJ\A.\M Juaiy) "@J\Aj\ Juaiyl g

(43\)'*@45 Lﬁ)b‘?{\ ARSIV Y c‘\sg)a_\) Lﬁ)\dz}[\ il PEYIV I

Al el (i jal) A1 3 Al el Y i) Al )l ISl el -
(Al Il (Jhe o8] ol il A )y Al iyl oY)

(Ll QiYW Jslan eclele xindl] el se all e oY) Jila ) s oY) el ) -

d\AUAJQ 6‘}&43466}‘)34@\‘5&)“5\)@4‘55‘@\3) -

el ¢ €l )l el sisandaiil) 4 oY) a geadll -

um.c\ c‘\_a.@_w\;jﬂ\ &L\\)S.J.A\ “LLA:\LC}J\ c_):uiu.d\ L)msﬂ\ 2,3_)\3:2(\ UA}..A.'J\ -

iy Yl cilallaad)l -

Gulall o) pydakaiall Jals Juaid s 31alS 3 SV a5l e A5 iSOy VL) -

(Sle sl a3 o) )l 2yl
Gl jill 5 o jlaall 48) s ; apil
A 38 yal)
% 60 e Ql;lij\
% 40 dea sall JlacY)
%o oo, i) JlecY)
% 10 dolaall clbilatay)
% e oo L
% 20 & ganll
% e A il g al)
% rererrnn. Ailaall il Al
(22 s Jsi
% 100 & sanall
1A e sl asl yall

A el Al la g oY) @ 6l s il jall <l Jaaa (2005).25ke Al -
OV gas g5kl s Adad) ciladiiall 8 Juai¥) (2018) .30 el -
a0 e 3l il 5 S il ol Al sl g (g laY) oadl) i Qs (2017) s 25 -
¢ompedll 3 plaY) Sl aa e (o oS5 2 (g Y] padll (2010). e 25 ¢ mxl B (e Gaee -
Aiha 5l A Al 31 55 cpa) sia Cpady A il (addina (S ila sl sgaall
(ikais lallaan ) &8l 3 sl 5030 8 adh s Qs (2006). 5 adb Leadl 46l o) (el
Al de Sall Auls ) Gudaall ) sliie (g plaY) sl
S3a) Al e selal) 503 (5 0Y) uoadl s (2012) e Ay -
-Cajolet- laganiere gerard , Collinge Helene, laganiere pierre. (1997). La rédaction
technique, administrative, et scientifique 3eme édition laganiere Hélene.
- ferrandis yolande. (2019), la rédaction administrative en pratitique 6eme édition
eyrolles France.



- Garnett, j (ed) , (1997), Handbook of administrative communication (vol 63) CRC
press .

- kadyss Roselyne , Nishimata aline , (2020) , Rédiger avec succée lettres, email et
documents administratifs 11 eme édition , Gualino, lextenso.

- Libaert thierry , westphalen Marie Hélene (2012) , communicator toute la
communication d’entreprise, 6 eme édition, Dunod .

2024/09/24
Cheriet Hanane



