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1  ʏࢫࢫۂʄࢫإڲ ࢫالمرسل ࢫمن ࢫالمعلومات ࢫنقل ࢫطرʈقɺا ࢫعن ࢫيمكن ࢫالۘܣ ࢫأوࢫالقنوات ࢫכوعية جميع

ࢫ ࢫوالۘܣ  مصادر من وغ؈فɸا الدورʈات ، المعاجمࢫɠالكتب،ࢫכغراض من غرض لأي مٔڈا לفادة يمكنالمستقبل

ࢫأوࢫغ؈فࢫمطبوعة.المعلومات ࢫمطبوعة ࢫɠانت ࢫمنࢫاࢫمصادر  مصطݏݳ أن إڲʄ לشارة وʈجدر سواء ࢫالعديد ࢫلھ لمعلومات

الȘسميات:ࢫأوعيةࢫالمعلومات،ࢫأوعيةࢫالمعرفة،ࢫالموادࢫالثقافية،ࢫالمجموعاتࢫالمكتȎية،ࢫ...اݍݸ. 
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:ࢫنوع؈نࢫوثائقيةࢫوغ؈فࢫوثائقيةʄوتنقسمࢫإڲ  

  وۂʏࢫالۘܣࢫتɢونࢫمعلوماٮڈاࢫمخقنةࢫعڴʄࢫأوعيةࢫماديةࢫيمكنࢫالوصولࢫإلٕڈا:ࢫا.ࡧمصادرࡧالمعلوماتࡧالوثائقية:

واݍݰقائق،ࢫةࢫللأفɢارࢫدلمصادرࢫכولية:ࢫوۂʏࢫالوثائقࢫالۘܣࢫتحتويࢫȊشɢلࢫأسا؟ۜܣࢫعڴʄࢫالمعلوماتࢫأوࢫالتفس؈فاتࢫاݍݨدياࢫ-

ࢫȖعتف  ࢫࢫأي ʏشرࢫࢭɴ ࢫتُ ࢫالۘܣ ࢫالوثائق ࢫماأحدث ࢫالمؤتمرات،ࢫࢫموضوع ࢫأعمال ࢫטخفاع، ࢫبراءات ࢫالقياسية، ࢫالمواصفات كـ:

 المطبوعاتࢫالرسمية،ࢫالرسائلࢫاݍݨامعية.

تب،ࢫالكࢭʏࢫجمعࢫواتاحةࢫمعلوماٮڈا:ࢫɠالقوامʋس،ࢫالمصادرࢫالثانوʈة:ࢫوȖعتمدࢫȊشɢلࢫكب؈فࢫعڴʄࢫالمصادرࢫכوليةࢫࢫ-

  .الكتبࢫالدراسية.ࢫالɴشراتالموسوعات،ࢫ

الوصولࢫإڲʄࢫالمصادرࢫכوليةࢫࢫࢭʏمصادرࢫالمعلوماتࢫمنࢫالدرجةࢫالثالثة:ࢫوۂʏࢫعبارةࢫعنࢫمصادرࢫȖساعدࢫالباحثࢫࢫ-

كـࢫ:ࢫالفɺارس،ࢫכدلةࢫ،ࢫالمستخلصات،ࢫࢫوالثانوʈة،ࢫأيࢫأٰڈاࢫلاࢫتحتويࢫعڴʄࢫمعلوماتࢫأوࢫمعرفةࢫموضوعية

  البʋبليوغرافيات،ࢫالكشافات

  أيࢫذاتࢫمصدرࢫشفࢼܣࢫ،ࢫوتنقسمࢫإڲʄࢫنوع؈ن:ࢫب.ࡧمصادرࡧالمعلوماتࡧغ؈فࡧالوثائقية:

،ࢫاݍݵطاباتࢫالɺيئاتࢫالȘشرʉعيةࢫ،ࢫݨɺاتࢫاݍݰɢوميةࢫمثلاوȖشتملࢫعڴʄࢫالمصادرࢫالۘܣࢫتصدرɸاࢫاݍالمصادرࢫالرسمية:ࢫࢫ-

  ...اݍݸاݍݨامعاتࢫوالɢليات،ࢫمراكزࢫالبحوث،ࢫלعلامية،ࢫ

1.  

  

 تصنفࡧحسبࡧطرقࡧمتعددة

 الشɢلࡧالمادي

 ورقيةࢫوقبلࢫورقيةࢫ-

 ة،ࢫبصرʈةسمعيࢫ-

 كفونية.الࢫ-

 جɺةࡧלصدار

 حɢوميةࢫ،ࢫمنظماتࢫ-

 أفراد،ࢫܧݵصية.ࢫ-

 طبيعةࡧالɴشر

 مɴشورةࢫرسمية.ࢫ-

غ؈فࢫمɴشورة،ࢫغ؈فࢫࢫ-

 رسمية.

والنوعࡧالمحتوى   

 أوليةࢫ-

 ثانوʈةࢫ-

 درجةࢫثالثة.ࢫ-
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 .أوࢫاللقاءاتࢫاݍݨانȎيةࢫࢭʏࢫالمؤتمراتࢫتࢫب؈نࢫالباحث؈ن،ࢫاݍݨامعةࢫاݍݵفيةالمصادرࢫغ؈فࢫالرسمية:ࢫɠالاتصالا ࢫ-

 

المصادرࢫقبلࢫالورقية:ࢫوۂʏࢫالمصادرࢫالۘܣࢫɠانتࢫȖستخدمࢫمنذࢫالقدمࢫࢭʏࢫȖܦݨيلࢫإنجازاتࢫלɲسان،ࢫوأعمالھ،ࢫࢫ-

   .لواحࢫالطيɴية،ࢫכومعلوماتھ،ࢫومنࢫכمثلةࢫعلٕڈاࢫجلودࢫاݍݰيوانات،ࢫورقࢫالفدى

عڴʄࢫاختلافࢫأشɢالɺا،ࢫمثلࢫالكتب،ࢫوالرسائلࢫࢫمادٮڈاࢫכساسيةالمصادرࢫالورقية:ࢫوۂʏࢫالمصادرࢫالۘܣࢫيɢونࢫالورقࢫࢫ-

  ࢫ .اݍݨامعية،ࢫوالتقارʈرࢫوالدورʈات

،ࢫميةغراتࢫالفيلالمصالۘܣࢫتɢونࢫمعلوماٮڈاࢫمخزنةࢫعڴʄࢫوسيطࢫأڲʏࢫأوࢫالكفوɲي،ࢫɠالمصادرࢫȊعدࢫالورقية:ࢫوۂʏࢫالمصادرࢫࢫ-

  المجسمات.ࢫࢫכشرطةࢫالصوتية،ࢫכقراصࢫالضوئية،

 أٰڈاࢫࢫالمبدأ حيث منࢫالفيطانية ɠاديميةכالمصادرࢫטلكفونية:ࢫيمكنࢫتصɴيفɺاࢫضمنࢫالمصادرࢫȊعدࢫالورقية،ࢫوعرفْڈاࢫࢫ-

 المصادر ب؈ن والتفرقة التمي؈قتࢫإڲʄࢫأشار  كماأوࢫمنࢫخلالࢫاݍݰاسوبࢫومختلفࢫأدواتھ،ࢫࢫوɲيإلكف شɢل ࢭʏ متاح ܣءءۜ أي

 المصادر بʋنما ،البحثࢫࢭʏ مباشر Ȋشɢل Ȗستخدم حيثࢫأنࢫכوڲʄࢫࢫالثانوʈة לلكفونية والمصادر ࢫوليةכ  לلكفونية

  التوضيحية:ࢫ مثلةכ  Ȋعض قدمي التاڲʏ واݍݨدول ࢫوليةכ  المصادرࢫإڲʄ ول صالو  خلالɺا من يمكن الۘܣۂʏࢫࢫࢫالثانوʈة

  الثانوʈة לلكفونية المصادر  وليةכ  לلكفونية المصادر

 مقالات التقارʈر،ࢫتمرات،ؤ الم أعمال اݍݨامعية، الرسائل

 البياناتࢫ،طناعيةصט  قمارכ ور صࢫاݍݵرائط، الدورʈات،

 ،ࢫالكتبࢫטلكفونية.الرقمية

  

ࢫوالمتاحف، رشيفכ  فɺارس ،الرقميةࢫالمكتبات

 الوʈب،ࢫبوابات الوʈبوغرافيات، وغرافيات،يالبʋبل

 .،ࢫالمستودعاتࢫالرقميةستخلصاتالم البحث، محرɠات

  

 

 

 

1  ࢫࢫ ʏانتࢫۂɠࢫ ࢫسواء ࢫمكتȎية ࢫمواد ࢫمن ࢫأوࢫمراكزࢫالمعلومات ࢫالمكتبات ࢫوتجمعھ ࢫتقتɴيھ ࢫما ɠل

يحتاجɺاࢫࢫخدماتࢫوأوࢫغ؈فࢫمطبوعةࢫ،ࢫوȖعملࢫعڴʄࢫتنظيمɺاࢫبأحسنࢫالطرقࢫليتمࢫمنࢫخلالɺاࢫتقديمࢫمعلوماتࢫࢫࢫمطبوعة

،ࢫومصطݏݳࢫمجموعاتࢫʇعۚܣࢫتجميعࢫالعديدࢫمنࢫالموادࢫأوࢫالمقتɴياتࢫالمكتȎيةࢫࢭʏࢫمجالࢫموضوڤʏࢫمع؈نࢫأوࢫࢭʏࢫالمستفيد

  عدةࢫموضوعات.
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ࢫࢫࢫࢫࢫࢫ ࢫمتصلة ࢫسلسلة ʏࢫتبدأࢫۂ ࢫإذ ࢫمتɢاملة ࢫلȘشɢلࢫدائرة ࢫبئڈا ࢫفيما ࢫتتفاعل ࢫالۘܣ ࢫالديناميكية ࢫوכɲشطة ࢫالعمليات من

ࢫوالقوʈدࢫ ࢫواختيارࢫالمجموعات ࢫالمكتȎية ࢫالمجموعات ࢫوتنمية ࢫسياسة ࢫووضع ࢫالمكتبة ࢫمن ࢫالمستفيدين ࢫمجتمع بدراسة

ࢫأسا؟ۜ ܣࢫࢭʏࢫتقييمࢫالمجموعاتࢫوماࢫيفتبࢫبالمجموعاتࢫوتقييمࢫالمجموعاتࢫوتɴتࢼܣࢫبمجتمعࢫالمستفيدينࢫالذيࢫيلعبࢫدوراً

  .عڴʄࢫذلكࢫمنࢫإجراءات

2.  
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ࢫالتحققࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ ࢫفࢼܣࢫعملية ࢫالمكتبة، ࢫالنموࢫالمٔڈڋʏࢫلمجموعات ʄࢫعڴ ࢫالدال ࢫالمصطݏݳ ʏࢫۂ ࢫأوࢫالمجموعات ࢫالمقتɴيات تنمية

ࢫ ʏࢫࢭ ࢫالضعف ࢫونقاط ࢫالقوة ࢫمظاɸر ࢫبناءمن ࢫأشɢالھ ࢫبمختلف ࢫالمكتبة ࢫࢫرصيد ࢫالمستفيدين ࢫاحتياجات ʄࢫعڴʄوعڴ

  اتࢫالمتاحةࢫومحاولةࢫعلاجࢫنقاطࢫالضعفࢫإنࢫوجدت.טمɢاني

تمتࢫלشارةࢫمنࢫقبلࢫفرʈديليكࢫليندنࢫإڲʄࢫأنࢫمصطݏݳࢫتنميةࢫالمجموعاتࢫلمࢫʇعدࢫالمصطݏݳࢫالمناسبࢫࢫ1980ࢭʏࢫسنةࢫ

وכɲسبࢫɸوࢫمصطݏݳࢫإدارةࢫالمجموعاتࢫأوࢫإدارةࢫمصادرࢫالمعلومات،ࢫنظراࢫلأنࢫالقائم؈نࢫعڴʄࢫإدارةࢫالمجموعاتࢫيقومونࢫ

ࢫعدي ࢫوتقييمࢫبوظائف ࢫتحليل ࢫטحتياجات، ࢫدراسة ࢫالمصادر، ʏࢫࢭ ࢫالمشاركة ࢫالمالية، ࢫלدارة ࢫɠالإختيار، دة

  المجموعات،....اݍݸ.

وقدࢫانتقلتࢫالتطوراتࢫالتقنيةࢫبالمكتباتࢫࢭʏࢫȖغي؈فࢫمجموعةࢫمنࢫأɸدافɺاࢫفيماࢫيخصࢫتنميةࢫالمجموعات،ࢫفمنࢫالفك؈قࢫࢫ

حتياجاتࢫالمستقبلية،ࢫومنࢫטɸتمامࢫبȘنميةࢫمصادرࢫالمعلوماتࢫاݍݰاليةࢫللمستفيدينࢫإڲʄࢫالتفك؈فࢫࢭʏࢫט عڴʄࢫטحتياجاتࢫ

إڲʄࢫטɸتمامࢫبإدارةࢫمحتواɸا،ࢫوȋذلكࢫارتكزࢫالمفɺومࢫاݍݰديثࢫلإدارةࢫوتنميةࢫالمجموعاتࢫعڴʄࢫجملةࢫمنࢫالتحدياتࢫالۘܣࢫ

  أفرزٮڈاࢫالتكنولوجيات،ࢫعڴʄࢫسȎيلࢫالمثال:

 ࢫʄࢫاݍݰصولࢫعڴʄالمعلوماتࢫالعالمية.التحولࢫمنࢫبناءࢫالمجموعاتࢫالمحليةࢫإڲ 

 .ࢫتنميةࢫالمصادرࢫטلكفونيةʄالتحولࢫمنࢫتنميةࢫمصدرࢫالمعلوماتࢫالتقليديةࢫإڲ 

 ࢫسياسةࢫ ࢫمن ࢫأي ࢫטقتناء، ࢫسياسة ࢫمن ࢫبدلا ࢫوالمصادرࢫواتاحْڈا ࢫالمعلومات ʄࢫإڲ ࢫالوصول ࢫسياسة ʄࢫإڲ التحول

  المعلوماتࢫعندࢫالطلبࢫبدلاࢫمنࢫسياسةࢫتلبيةࢫטحتياجات.
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 منࢫحيثࢫݯݨمࢫالمجتمعࢫوࢫطبيعتھࢫوخصائصھࢫواحتياجاتھ.ࢫالمستفيدينمجتمعࢫ 

 اقتناࢫيجب الۘܣ والمجموعات المبۚܢ حيث منࢫ :المكتبة ݯݨمɸࢫاؤ.(ࢫحالةࢫالمصادرࢫالمطبوعةʏࢭ) 

 ناࢫࢫالموادࢫلشراءࢫمكتبةللࢫالمخصصةࢫالمبالغࢫ:الم؈قانيةࢫݯݨمɸيةࢫ(وȎون ࢫأنࢫيجبالمكتɢلࢫدقيقاࢫטختيارࢫيɸو(

 .المكتبةࢫحتياجاتلا ࢫاڈȖغطيْࢫومدىࢫتموʈلللࢫأخرى ࢫمصادرࢫتوفرࢫإمɢانيةࢫɸناك

 ةالمواردࢫʈشرȎالمتاحة.ࢫالماديةࢫوال 

 غزارتھࢫوتنوعھࢫمصادرࢫالمعلوماتمجتمعࢫȊسمࢫȘالمصادر ࢫ،الذيࢫيɠانيةࢫالمكتبةࢫمنࢫاقتنا٬ڈاࢫأوࢫࢫɢالرقميةࢫوإم

 לشفاكࢫفٕڈا.

 اناتࢫɢياتࢫالمكتباتࢫכخرى.ࢫالمشاركةالتعاونࢫوࢫإمɴࢫالمصادرࢫوלفادةࢫمنࢫمقتʏࢭ 
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1    ࢫالعامل؈نࢫࢫ ࢫɠافة ࢫبھ ࢫيلقم ࢫالقسم ࢫداخل ࢫللعمل ࢫمنظم ࢫدستور ʏࢫۂ السياسة

ݍݵطةࢫالمكتبةࢫࢭʏࢫࢫبيانࢫمكتوبࢫبمثابةࢫ ۂʏاݍݰالي؈نࢫوالمتعاقب؈نࢫعڴʄࢫȖسي؈فࢫأمورࢫالقسم،ࢫسياسةࢫتنميةࢫالمجموعاتࢫ

ࢫمصادرɸا، ʏࢫࢭ ࢫالضعف ࢫمواطن ࢫوعلاج ࢫمظاɸرࢫالقوة ʄࢫالمحافظةࢫعڴȖصالࢫلت ࢫاتّ ࢫووسيلة نميةࢫستخدمࢫكأداةࢫتخطيط

ࢫ ࢫأɸداف ࢫوفق ࢫمالمجموعات، ࢫبصفةࢫحددة ࢫترجع ࢫحية ࢫɠوثيقة ࢫ٭ڈا ࢫوالموثوق ࢫالمنتظمة ࢫالقرارات ʄࢫإڲ ࢫتؤدي ࢫبذلك فࢼܣ

  منتظمة.

 
نةأمساعدةࢫࢫ- باعࢫطرʈقةࢫمعيّ   .،ࢫلاختيارࢫالمجموعاتࢫالمكتȎيةمتوازنةࢫمناءࢫالمكتباتࢫعڴʄࢫاتّ

ةࢫ- ّʈقࢫخطةࢫثابتةࢫلاࢫتتغࢫاستمرارʈية،ࢫعنࢫطرȎي؈نبتغ؈فࢫࢫف ؈تنميةࢫالمجموعاتࢫالمكتȎالمكت.  
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   .منࢫحيثࢫموضوعاٮڈا،ࢫلغاٮڈا،ࢫونطاقɺاࢫالزمۚܣࢫالمجموعاتࢫالمكتȎيةࢫالۘܣࢫسʋتمࢫاختيارɸاسماتࢫوخصائصࢫتحديدࢫࢫ-

   .وتحديدࢫالمواصفاتࢫوالمعاي؈فࢫالكميةࢫوالنوعيةࢫلاختيارࢫالمجموعاتࢫالمكتȎية،ࢫتدرʈبࢫالمسؤول؈نࢫفنࢫטختيارࢫ-

مقتضياتࢫالتخطيطࢫالسليمࢫ-    .،ࢫوالتأكيدࢫعڴʄࢫأɸدافࢫالمكتبةࢫوטلقامࢫبتحقيقɺاטلقامࢫبِ

   .ترشيدࢫتوزʉعࢫم؈قانيةࢫטقتناءࢫ-

  ت.اݍݰدࢫمنࢫالتح؈قࢫالܨݵظۜܣࢫمنࢫقبلࢫכفرادࢫالعامل؈نࢫࢭʏࢫاختيارࢫالمجموعاࢫ-

 مصادر وأنواع عدد من وبلالمط כدɲى اݍݰد توف؈فوعاتࢫالمكتبةࢫوࢭʏࢫعملياتࢫتنفيذɸا،ࢫو ضمانࢫالتوازنࢫࢭʏࢫمجمࢫ-

  .ࢭʏࢫالمجموعاتࢫالمفر غ؈ف التكرار من اݍݰد،ࢫمعࢫاڈ٭ المعمول  المعاي؈ف حسب وماتلالمع

 .المكتبة إدارة كفاءة بمستوى  טرتفاع،ࢫوتفس؈فࢫטحتياجاتࢫوالظروفࢫوלجراءاتࢫ-

3ونࢫمنࢫכقسامࢫࢫɢعندࢫكتابةࢫسياسةࢫتنميةࢫالمجموعاتࢫلاࢫبدࢫأنࢫتت

  التالية:

  مدخلࢫعامࢫالقسمࢫכولࢫ:

ݳࢫأɸميةࢫɸذهࢫالسياسةࢫوأɸميةࢫمراجعْڈا،ࢫواݍݵطواتࢫالۘܣࢫمرتࢫ٭ڈاࢫحۘܢࢫتɢونࢫوثيقةࢫعمل،ࢫ يتɢونࢫمنࢫمقدمةࢫتوܷ

ʄشتملࢫالقسمࢫعڴʇوصفࢫلمجتمعࢫالمستفيدينࢫوالمصادرࢫالۘܣࢫتخدمھ.ࢫكماࢫ  

  المجالاتࢫالموضوعيةࢫوأشɢالࢫכوعيةࢫالۘܣࢫسʋتمࢫاقتناؤɸاࢫحسبࢫɠلࢫمجال.ࢫيتضمنࢫالقسمࢫالثاɲيࢫ:

وʉشملࢫقضاياࢫمختلفةࢫɠالتعشʋبࢫوטسȘبعاد،ࢫشɢاوىࢫالقراء،ࢫالɺداياࢫوالتبادل،ࢫإمɢاناتࢫالتعاونࢫمعࢫࢫالقسمࢫالثالث:

  .المكتباتࢫכخرى 

  التقييمࢫالقسمࢫالراȊع:

  منࢫخلالࢫتحديدࢫطرقࢫوأɸدافࢫالتقييمࢫلمعرفةࢫالمصادرࢫכك؆فࢫɲشاطا،ࢫأوࢫالتحققࢫمنࢫمدىࢫنجاحࢫعمليةࢫטختيار.

3.  


