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سنة أولى تخصص جذع مشترك علوم إنسانية

:إعداد

وســــــــــــامࡧࡧبنࡧزكة. أ
-ب -أستاذࡧمحاضر

مايࡧ 08جامعةتخصصࡧالمكتباتࡧوالمعلومات،ࡧ

.قالمة 1945



الۘܣࢫتحددࢫمجموعࢫالمصاݍݳࢫوالوحداتࢫبمصاݍݳࢫالمكتبةࢫيقصدࢫ
التنظيمࢫלداريࢫوالɺيɢلࢫالتنظيܣࢫللمكتبةࢫبنصࢫالقانون 

:  أساسيةࢫبالمكتبةمصاݍݳࢫوعادةࢫتوجدࢫثلاثࢫ
.טقتناءࢫوالمعاݍݨةمصݏݰةࢫ

.مصݏݰةࢫالتوجيھ
ʏمصݏݰةࢫالبحثࢫالببليوغراࢭ.

.





ʇعرفࢫالɺيɢلࢫالتنظيܣࢫللمكتبةࢫبأنھࢫالبناءࢫأوࢫלطارࢫالذيࢫ
يحددࢫالمصاݍݳࢫالداخليةࢫللمكتبةࢫأوࢫمركزࢫالمعلوماتࢫ،ࢫكماࢫ

.يحددࢫالسلطاتࢫومواقعࢫاتخادࢫالقراراتࢫوتنفيذɸا

يجبࢫأنࢫيȘسمࢫبالȎساطةࢫوالوضوحࢫوטستقرارࢫوالمرونةࢫ
حۘܢࢫتتمكنࢫالمكتبةࢫمنࢫأداءࢫوتطوʈرࢫخدماٮڈاࢫعڴʄࢫأكملࢫ

.وجھ



لࡧمكوناتࡧɢيɺللمكتبةالتنظيميࡧال:

   ࡧالمكتبةʄالقائمونࡧعڴ:  

.  مديرࡧالمكتبةࡧوموظفوࡧالوحداتࡧوالمصاݍݳ

 امࡧومسؤولياتࡧɺالموظف؈نࡧبالمكتبة כفرادم.

اݍݰقوقࡧوالواجبات: فئاتࡧالمستفيدينࡧمنࡧالمكتبة.

 القانونࡧاݍݵاصࡧبنظامࡧטعارةɠࡧللمكتبةࡧʏالقانونࡧالداخڴ.

يةȎسياسةࡧتنميةࡧالمجموعاتࡧالمكت.

ࡧللمكتبةʏالنظامࡧךڲ.







                                                                           

درجةࡧعمرࡧالمكتبةࡧݯݨمࡧالمكتبة
التخصص

استخدامࡧ
التكنولوجيا

مɢانࡧعملࡧ
المكتبة




