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Omni Page Pro, Texte BridgePro, Easy Rider elite, Iris Pen, Readiris
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Métadonnées
descriptives

Exemples de schémas de métadonnées a utiliser

pour décrire les documents numérisés

Type de métadonnées Exemples de mise en c2uvre

DublinCore Metadata Element Set, Version 1.1

Handle System

HTML Meta Tags

MARC (MAchine-Readable Cataloging)

METS (Metadata Encoding and Transmission Standard)
PURL (Persistent Uniform Resource Locator)

Métadonnées
structurelles

Electronic Binding (Ebind)

Encoded Archival Description (EAD)

METS (Metadata Encoding and Transmission Standard)
MOAZ, Structural Metadata Elements

SGML

XML

Métadonnées
administratives

CEDARS (CURL Exemplars in Digital ArchiveS)

METS (Metadata Encoding and Transmission Standard)

MOAZ, Administrative Metadata Elements

National Library of Australia, Preservation Metadata for Digital Collections
PREMIS (Preservation Metadata: Implementation Strategies)

lee i rua Bilalind) Calaaf g o jraa

m Type de métadonnées Eléments de description

Décrire et identifier les
informations

Descriptives = |dentifiants uniques,
= Attributs physiques (meédias, dimensions, état général),

= Attributs bibliographiques (titre, auteur/créateur,
langue, mots dés/sujets)

Faciliter la navigation et la
présentation

Structurelles = Titre de page,

= Table des matiéres,
= Chapitres,

= Parties,

=  Erratum,

= Index,

= Relation sous-objet

Assurer la gestion et le
traitement des documents
numériques o court et a
long terme

Administratives = Type et modéle de scanner,
= Résolution,

= Profondeur de bit,

= Espace colorimétrique,

=  Format de fichier,

= Compression,

=  Source lumineuse,

= Propriétaire,

= Date du copyright,

= Restrictions de copie et de distribution,
= Informations de licence,

= Activités de conservation (cycles de rafraichissement,
migration, etc.).
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2) RECOMMANDATIONS CONCERNANT LES PARAMETRES DE NUMERISATION

TEXTE

RESOLUTION 400 PPI, 200 PPI, 150 PPI

PROFONDEUR Images « Couleurs » : 24 ou 48 bits/pixel

Images « Miveaux de gris » : 8 ou 16 bits /pixel

Images « Noir/Blanc » : 1 bit/pixel

RESOLUTION 3000 PPI, 600 PPI, 400 PPI, 300 PPI

PROFONDEUR Images « Couleurs » : 24 ou 48 bits/pixel

Images « Niveaux de gris» : 8 ou 16 bits /pixel

Images « Noir/Blanc » : 1 bit/pixel

MODE DE COULEUR RVE (rouge-vert-bleu) : sSRGE (norme « CEl 61966-2-1 »)
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SAE / ERMS (Systeme D’archivage électronique)

GED / EDMS ( Gestion électronique de documents)

GED Gl 35 SV el allai s SAE 4y s yiSIVI 2a )Y aUai (s & e

Systéme d'archivage électronique Systéme de gestion électronique de documents

SAE GED

Permet la modification des documents et la

Empéche la modification des documents . N
production de versions

Empéche la destruction (exception faite lors de Permet la destruction des documents par leurs
controles stricts) auteurs

Controle obligatoire et rigoureux des délais de Peut comporter la gestion des délais de
conservation conservation

Comprend obligatoirement une structure

rigoureuse de classement (souvent gérée par Peut comprendre une structure organisée de

la personne responsable de la gestion des stockage, sous le controle des utilisateurs
documenits)

Est un systéme destiné notamment a la Est en principe destiné a la gestion guotidienne
constitution d'un fonds sécurisé des documents des documents pour la conduite des missions au
probants d'une organisation /d'une institution sein d’une organisation /d'une institution

ERMS EDMS
Electronic Record Electronic Document

Management System Management System
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Type de

01 u

Format Caractéristiques Recommandé pour A
compression
PODF Format ouvert et libre de droit ¥ Archivage (PDF/A) Sans perte.
Préservation de la mise en page, |+ Diffusion ITU-T.6, LIW, JIBIG
des polices de caractéres, des ¥ Documents textuels.
POFfA graphigues et des couleurs ¥ Documents officiels et légausx.
affichage et impresshon ¥ Documents ayant une mise en MAwer perte
Autonomie de consultation page complexe. IPEG
Reconnaissance optigue des ¥ Formulaires gui reguigrent une
caractéres (ROC) interaction officielle.
TIFF neon Archiver les documents ¥ Archivage Sans perte
compressé ITU-T.6, L2W, ZIP
GIF Format propriétaire mais utilisé |« Diffusion des images Sans perie
partout ¥ Images avec couleurs unies, sans LEwW
Compression de Finfarmation dégradé [ex : Logo)
Ne supporte que 256 couleurs
PEG Norme B0 ¥ Photos avec couleur en dégradé Awer perte
Compression de Finformation ¥ Diffusion des images IPEG
PNG Format auvert ¥ Archivage des images matricielles | Sans perte
Compression sans perte DEFLATE
Norme 50, recommandé par
W3C
XML Norme B0 ¥ Description du contenu des
N'est pas rattaché & un bogiciel | documents
en particulier ¥ Echange d'information / de
Format libre de droit et ouvert | données
Format stable d'encodage de ¥ Publication sur le Web
Finformation
Produit un fichier ASCII
Permet de séparer le contenu de
la présentation
XHTML Interprété par tout les ¥ Diffusion
navigateurs Web et tous les ¥ Consultation & Pécran
logiciels de consultation Web
Altération facile des
infarmations
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-bibliothéque et archives nationales du quebec. La numérisation des documents :
méthodes et recommendation. Quebec, 2012.

- conceil canadian des archives. Guides pratiques pour les projets de numerisation

- soyez, sébastien. La numerisation en marche : les etapes de la dematrialisation des
processus de travail. Bruxelle, archives generale du royaume.

- mocellin, catherine. Conduire un projet de numeérisation : principes et regles.
Mediadix, 2010.

- bureau de cooperation interuniversitaire. Guide de gestion d’un projet de
numeérisation. Quebec, 2014.

- comité des archivistes. Guide de gestion d’un projet de numérisation de documents :
reférentiel technique. Quebec, 2013 .

- comité des archivistes. Guide de gestion d’un projet de numérisation de documents :
anexes. Quebec, 2013 .



