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 ـ تعريف المحضر الإداري 1

عن وثيقة إدارية تحمل الطابع القانوني الذي بموجبه بتم اثبات أو معاينة حادث معين،  المحضر الإداري عبارة

 ياناتب قواعد تمثلمتعددة؛ فهي والمحاضر الإدارية تحمل استخدامات  ويُعتبر مرجعا مهما للموضوع الذي حرر من أجله. 

  مصدرًا، و الإدارية السجلات
ً

 1.للبيانات ضخمًا محتملا

 ـ شروط تحرير المحضر الإداري: 2

 ـ سرد التفاصيل بصورة واقعية؛

 بدقة. والعمل لالتزام بأقص ى قدر من الموضوعية؛ـ ا

 ـ نقل الوقائع بأمانة؛

 هناك عدّة محاضر إدارية منها:  ـ أنواع المحاضر الإدارية:3

 حرر فيه مجريات الاجتماع والقرارات الخاصة به؛  ـ محضر الاجتماع؛
ُ
 ت

  الذي يسمح للموظف بالشروع في عمله بشكل رسمي؛ محضر تنصيب؛ـ 

 الذي يُحرر من قبل الموظف العمومي المخول له قانونيا حق المعاينة؛  ـ محضر المعاينة؛ 

 نماذج عن المحاضر الادارية 
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 ـ نموذج محضر اجتماع                   

 

 

 



 ـ نموذج محضر المعاينة              

 

 


