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 المحاضرة الحادي عشر: بطاقة القراءة، أنواعها وكيفية تحريرها 
تعد مرحلة تدوين المعلومات من أدق مراحل البحث العلمي التي ترتبط ارتباطا لصيقا بجودة البحث وفي كيفية      

ل على الطالب المراجعة  بطاقة القراءة من أنجع وسائل جمع وتخزين المعلومات وتسه    وتعد    نقراءة والاطلاع على البحث
 والقراءة. 

هارات بحثية لا غنى لأي  محيث تكتسي عملية إعداد بطاقة قراءة لكتاب معين أهمية بالغة في اكتساب الطالب  
باحث في تحصيلها، ليكون قادرا على مواجهة المشكلات التي تثيرها مسألة القراءة، خاصة عند قيامه بإنجاز بحث 

  ، علمي )مذكرة ماستر، أو أطروحة دكتوراه(، فيكون عندئذ مجبرا على دراسة مصادر ومراجع الموضوع دراسة نقدية
 لذلك نحاول تقديم أهم الخطوات المتبعة في إعداد بطاقة القراءة. 

 مفهوم بطاقات القراءة: -1

تبقى أكثر   التقليدية  البطاقات  غير أنأحدثها الكمبيوتر   طرق لحفظ وتدوين المعلومات التي يعتبراحدى الوهي  
والملفات. هذه البطاقات التي يمكن اعتمادها في  ى الاعتماد عليها بأسلوب البطاقات  ساليب استعمالا ويسم  الأ

 الكمبيوتر. 

المقوى متوسطة الحجم ) الورق  القراءة هي بطاقات مصنوعة من  الباحث  10/14فبطاقة  يقوم  ترتيبها  بسم( 
إضافة معلومات    لاحتماليةن المعلومات فيها على وجه واحد فقط، وتترك الفراغات  حسب أجزاء الموضوع، وتدو  

أخرى فيما بعد، وتوضع البطاقات المتجانسة من حيث عنوانها الرئيسي في ظرف واحد وخاص، ويجب أن تكتب 
سم المؤلف، العنوان، افي البطاقة كافة المعلومات المتعلقة بالوثيقة أو المصدر أو المرجع الذي نقلت منه المعلومات، مثل  

 1بلد النشر، رقم الطبعة، وتاريخها، رقم الصفحة، وترك فراغات لتسجيل أفكار قد تستجد لدى الباحث.

 : أهمية بطاقة القراءة - 2
 2تكتسي بطاقة القراءة أهمية كبيرة للطالب أو الباحث:

السيطرة على معلومات البحث حيث تسمح للباحث بالتحكم في المعلومات من خلال كتابة المعلومات   -
 ما هو ثانوي.  عنة والتخلي المهم  

 للباحثالمعلومات في بطاقة القراءة يضمن    ، فكتابةضها للضياعوعدم تعر  نة  ضمان حفظ المعلومات المدو   -
 عرضة للضياع.  تنظيم نفسه وتنظيم معلوماته وتكون اقل  
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حيث توفر بطاقة القراءة الجهد على الطالب   .جمعه من معلومات  سهولة المراجعة والمتابعة من طرف الباحث لما ت  
حيث يسهل على الباحث أن يعدل أو يغير أو يضيف في  ،  بالبحث عن المعلومات في مختلف المراجع والكتب

 . المعلومات

 أنواع بطاقة القراءة:  - 3
 3تختلف أنواعها باختلاف نوع الدراسة المجراة بالاعتماد على المرجع المقصود: 

 : الدراســـة الظاهرية بطاقة ❖
 : التاليةوتشمل تقديما للمظهر الخارجي للكتاب من خلال العناصر 

 .الإسم الكامل للمؤلف •
 .عنوان الكتاب •
 .عدد الصفحات •
 .(متوسط   قصير، ) كبير،( )الطول،العرض السمك،الحجم حجم الكتاب   •
 .دار ومكان النشر والطبعة •
 .()الواجهة الأمامية والخلفية من حيث اللون والبساطة والتعقيد  الوصف الخارجي للكتاب  •
 .()عدد الأقسام، أو الفصول، والعناصر الجزئية في كل فصل محتوى الكتاب   •
 .()ذكر أهم المصادر والمراجع التي اعتمد عليها المؤلف كثيرا  المصادر والمراجع   •
 : بطاقة الدراســـة الباطنية ❖

 : وتشمل نقد للأفكار والأسلوب من خلال العناصر التالية

 .التعريف بالمؤلف •
 .ملخص عام حول محتوى الكتاب •
 .الأفكار والأسلوبنقد  •
 .أهمية وقيمة الكتاب •
 . آراء مختلفة حول المؤلف والكتاب •
 :كتابمنهجية إنجاز بطاقة قراءة لكتاب، " دراسة   - 4

يعتمد أسلوب بطاقة القراءة على جمع المعلومات و تدوينها في بطاقات خاصة صغيرة أو متوسطة الحجم         
ص لكل قسم أو من الورق المقوى ذات المقياس الواحد ويمكن للباحث استعمال بطاقات ذات ألوان مختلفة يخص  
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باب أو فصل أو مبحث لون معين وتوزيع البطاقات حسب المواضيع أو المؤلفين أو الخطة أو المنهج المتبع في  
ويتقيد الباحث في تسجيل المعلومات في    .موضوعدراسة الموضوع تخصيص بطاقة مستقلة لكل مرجع و لكل  

 4ا:البطاقة بجملة من القواعد والشروط أبرزه

 الدقة والتعمق في محتويات المعلومات والحرص واليقظة في النقاط وتسجيل الأفكار والمعلومات. •
 انتقاء ما هو جوهري وهام ومرتبط بموضوع البحث ويترك ما كان حشوا.  •
 يجب احترام منطق تصنيف وترتيب البطاقات في جمع وتخزين المعلومات. •
 احترام التسلسل المنطقي بين المعلومات والحقائق والأفكار. •
تسجيل أفكار جديدة حول   لاحتمالالكتابة في وجه واحد مع وضوح الخط والدقة مع ترك فراغات   •

 . الموضوع
 وضع البطاقات في ظرف مناسب لحجم البطاقة وذلك لسهولة الاطلاع عليها. •
 خطوات تحرير بطاقة القراءة:   - 5

 5نوجزها في الخطوات التالية:

لا بد أن أول ما يصادف اهتمامنا في الكتاب هو عنوانه، بغض النظر عن    :شرح عنوان الكتاب -1
الجوانب الأخرى وبغض النظر عن المؤلف نفسه، لذا فإنه من الضروري التعريف بالعنوان وشرح  

 .وتحليل المصطلحات الواردة فيه
 .يتكون منها عنوان الكتاببمعنى شرح المصطلحات أو المرادفات التي  

  :مة، مثلافنقوم بشرح العنوان كلمة بكل

 أسهم: وسيلة للتمويل. وحدات الملكية في شركة واحدة أو أكثر.

 التضخم: الارتفاع المفرط في الأسعار. 

الأفكار   -2 تلك  إليه  تنسب  الذي  وهو  المؤلف،  وهو  الموضوع  بعد  أو  العنوان  بعد  يهمنا  ما  ثاني 
الإحاطة بتعريف موجز  والمقاربات من خلال العنوان بل من خلال الكتاب كله، لذا وجب علينا  

. نقدم لمحة موجزة عنه، كسنة ميلاده، وسنة وفاته إن كان قد توفي. كما تجدر الإشارة  حول المؤلف
 . إلى الشهادات التي يملكها وآثاره وأعماله على جميع المستويات

( من جامعة كلومبيا، 1964فنقول مثلا: عبد الوهاب المسيري: مفكر وعالم اجتماع مصري حصل على الماجستير )
( من جامعة ريتجرز )الولايات المتحدة الأمريكية(، درس في مصر وعدة جامعات عربية من  1969ثم الدكتوراه )
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العلمانية الجزئية والعلمانية الشاملة )جزأين(، الفردوس الأرضي الفلسفة   –إضافة إلى هذا الكتاب    –أهم أعماله       
 . 2008المادية، تفكيك الإنسان، الحداثة وما بعد الحداثة. توفي عام 

في التعليق الخارجي على  وبعد أن يعطي كل هذه الجوانب ما تستحقه من الدراسة والبحث، نبدأ   -3
ترقيمه عند  الكتاب نقول: "الكتاب متوسط الحجم ينتهي  المؤلف من تأليفه، كأن  ، وأيضا هدف 

علمي  195الصفحة   فضول  تلبية  هو  منه  الهدف  فإن  المؤلف  وحسب  عاديا،  تغليف  مغلف   ،
 وتاريخي..." 

الكتاب والتعليق عليها، وقد ندرج الإشكالية في    يتم دراسة الإشكالية المطروحةوبعد ذلك   -4 في 
حيث يقوم الطالب بالتعليق عليها، هل هي  . الهامش، كما هي في الكتاب، مع التعليق عليها في المتن

جديدة )تطرح إنشغالا عميقا جديدا( أم هي قديمة )تناولتها أبحاث أخرى سابقة(، هل هي في مستوى  
الموضوع المدروس، تصب فيه مباشرة، أم هي تلامسه فقط في بعض زواياه، أم هي بعيدة كل البعد  

لغاية لأنها تعالج مسألة بحثية تفيد الواقع العلمي، أو عن الموضوع المعالج، هل هذه الإشكالية هامة ل
رية أو الاجتماعية أو الاقتصادية الاقتصادي، أو الاجتماعي، أم أنها تعالج مسألة هامشية في الحياة الفك

 أو العلمية.  
ونقصد    .التي اعتمدها المؤلف لمعالجة موضوعه هذا  نقد وتقييم المصادروبعدها نتطرق مباشرة إلى   -5

بهذه المصادر )أرشيف، وثائق، مخطوطات، جرائد معاصرة، مذكرات، شهادات شفوية( المراجع )كتب،  
 مقالات، رسائل جامعية بمختلف اللغات( بطرح الأسئلة التالية والإجابة عليها: 

هل هي كافية لتغطية الموضوع؟ هل ألمَ الباحث بما جاء فيها بخصوص موضوعه واستفاد منها في معالجة 
إشكاليته؟ هل وظفها في جميع المحاور والمباحث المدروسة؟ ما هي الآلية التي عالج بها المادة التاريخية خاصة 

له والتقييم  والمقارنة  النقد  آلية  استعمل  هل  الأرشيفية؟  الغث من الوثائق  والمراجع حتى يخرج  المصادر  ذه 
السمين.  وفي كتاب: موسوعة اليهود واليهودية والصهيونية، اعتمد الكاتب على نصوص أساسية لليهود، 
منها التلمود والتوراه وكتاب الرجل المؤسس للحركة الصهيونية )نيودور هرتزل( الذي يحمل عنوان:'' الدولة  

در الهامة التي بنا عليها اليهود والصهاينة فكرهم العنصري الاستعماري، فضلا الصهيونية''، وغيرها من المصا
عن اعتماده على دراسات علمية، ساهمت في إضفاء المصداقية على عمله، إلى جانب مجلات ومقالات  

 متنوعة.
.  الروح النقديةوبعد ذلك يتم دراسة ومناقشة المواضيع والمحاور التي تطرق إليها المؤلف بنوع من  

)لابد أن يظهر رأي الطالب ويبرره بحجج علمية(. حيث نحاول في البداية إيجاز محاور الكتاب، دون  
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سرد ممل، أو اختصار مخل، وذلك باستخراج الأفكار الأساسية والعريضة للمباحث الفرعية، إلا أنه 
وفي هذه العملية يجب على الباحث ألا يكتفي بأسلوب العرض، دون مناقشة ما يختصره، خاصة من  

 ناحية التحليل للقضايا المطروحة من عدمه، أو عرض مختلف الآراء ومناقشتها.
مايلي:    المراجع  على  التعليقيشمل   على  حديثة، بحوث،  التعليق  قديمة  عامة،  أو  متخصصة  أجنبية،  أو  )عربية 

 دراسات، مراجع ذات طابع نظري....الخ.
. بعد أن يوجز الخاتمة  ()لابد أن يظهر رأي الطالب ويبرره بحجج علمية  مناقشة محتوى الخاتمة.ثم تتم   -6

النتائج التي أدرجها المؤلف في خاتمة كتابه، هل أجابت   في مجموعة من الأسطر يعلق الطالب على 
على إشكالية البحث الرئيسية ومختلف الإشكاليات الفرعية؟ هل كانت هذه النتائج عميقة وعلمية، 

 أم هي سطحية؟
يعلق عليها من حيث القدم والجدة: هل هي ملاحق قديمة معروفة أم هي    التعليق على الملاحق: -7

نقلها من مصدرها الأصلي   المصدر: هل ت  يعلق عليها من حيث  جديدة تعرض لأول مرة؟،كما 
كوثيقة، أومخطوط، أو جريدة معاصرة، صور، جداول، إحصاءات...إلخ أم نقلت من مراجع منشورة  

 حظات عليها؟ مشوهة بأخطائها ويمكن إضاف ملا
أنه استوفى وغطى جل أو كل تفاصيل الموضوع، وأخيرا التقييم والتقوي  -8 : تقييم العمل من حيث 

 وذلك من خلال الإجابة على الأسئلة التالية:
 هل الكتاب مصدر وبذلك يمكن الاعتماد عليه في الكتابة أم هو مرجع ثانوي؟  •
 هل أتى بالجديد في عمله هذا؟  •
 الحقائق المعروضة في الكتاب سليمة ومتطابقة مع مصادر أو مراجع أخرى؟ هل كانت  •
 هل عالج الكاتب الموضوع من كل جوانبه وحيثياته؟  •
 هل أجاب على التساؤلات التي طرحها؟ •
هل جاء الكاتب بمعلومات جديدة وقيمة تثري المعرفة التاريخية، يستفيد منها الباحثون في دراسات   •

 متشابهة؟
 مدى كان هذا العمل ناجح من خلال إقبال الباحثين والدارسين على هذا العمل؟ إلى أي  •
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، مقياس قانون الأسرة، السنة الأولى ماستر، قسم الحقوق، كليو الحقوق  منهجية، مقياس  مرحلة تقسيم وتبويب الموضوعمحاضرة حول  ،  فاطمةموساوي   1

الجامعية   السنة  المسيلة،  جامعة  القانونية،  الرابط  2022-2021والعلوم  على   ،-https://elearning.univ
sila.dz/moodle/course/view.php?id=9252&lang=enm  :20/12/2023، تاريخ الاطلاع. 

، كلية العلوم الإنسانية والاجتماعية، جامعة  الاجتماع  علم، قسم  سوسيولوجيا الفن تخصص ثانية سنة محاضرة حول بطاقة القراءة، مقياس منهجية،  2
، على الرابط:  1البليدة 

https://www.google.com/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=&ved=2ahUKEwj0qMW7vJ6DAxXK3gIHHQ5pAtwQ
-sociaux%2Fwp-blida2.dz%2Ffac-FnoECAsQAw&url=https%3A%2F%2Funiv

%25BB%25B4%25EF%25BB%2594%25EFontent%2Fuploads%2Fsites%2F4%2F2020%2F11%2F%25EF%25BB%259B%25EFc
-%25BB%25B4%25EF%25BA%2594
-5EF%25BA%258D%25EF%25BB%258B%25EF%25BA%25AA%25EF%25BA%258D%25EF%25BA%25A92%
-5EF%25BA%2591%25EF%25BB%2584%25EF%25BA%258E%25EF%25BB%2597%25EF%25BA%25942%
-5EF%25BB%2597%25EF%25BA%25AE%25EF%25BA%258D%25EF%25BA%2580%25EF%25BA%25932%

Y2uCHH_JO5&opi=89978449-.docx&usg=AOvVaw3m88G6DIGj31 20/12/2023، تاريخ الاطلاع. 
 نفس المرجع السابق. 3
 ، جامعة تلمسان، على الرابط:إعداد بطاقة قراءة في كتابمحاضرة حول  4 -

https://www.google.com/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=&ved=2ahUKEwjJl6Psvp6DAxXIhv0HHXS5AaMQFnoECBkQ
-AQ&url=https%3A%2F%2Felearn.univ

lemcen.dz%2Fmod%2Fresource%2Fview.php%3Fid%3D36110&usg=AOvVaw02QJG10ldlbAln_RP5MkSh&opi=89978449t  تاريخ ،
 .20/12/2023الاطلاع 

 بالاعتماد على كل من:   5
 سبق ذكره.، جامعة تلمسان، إعداد بطاقة قراءة في كتابمحاضرة حول  -
 مرجع سبق ذكره. الفن،سوسيولوجيا تخصص  ثانية سنة محاضرة حول بطاقة القراءة، مقياس منهجية،  -

https://elearning.univ-msila.dz/moodle/course/view.php?id=9252&lang=en
https://elearning.univ-msila.dz/moodle/course/view.php?id=9252&lang=en
https://www.google.com/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=&ved=2ahUKEwj0qMW7vJ6DAxXK3gIHHQ5pAtwQFnoECAsQAw&url=https%3A%2F%2Funiv-blida2.dz%2Ffac-sociaux%2Fwp-content%2Fuploads%2Fsites%2F4%2F2020%2F11%2F%25EF%25BB%259B%25EF%25BB%25B4%25EF%25BB%2594%25EF%25BB%25B4%25EF%25BA%2594-%25EF%25BA%258D%25EF%25BB%258B%25EF%25BA%25AA%25EF%25BA%258D%25EF%25BA%25A9-%25EF%25BA%2591%25EF%25BB%2584%25EF%25BA%258E%25EF%25BB%2597%25EF%25BA%2594-%25EF%25BB%2597%25EF%25BA%25AE%25EF%25BA%258D%25EF%25BA%2580%25EF%25BA%2593-1.docx&usg=AOvVaw3m88G6DIGj3-Y2uCHH_JO5&opi=89978449
https://www.google.com/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=&ved=2ahUKEwj0qMW7vJ6DAxXK3gIHHQ5pAtwQFnoECAsQAw&url=https%3A%2F%2Funiv-blida2.dz%2Ffac-sociaux%2Fwp-content%2Fuploads%2Fsites%2F4%2F2020%2F11%2F%25EF%25BB%259B%25EF%25BB%25B4%25EF%25BB%2594%25EF%25BB%25B4%25EF%25BA%2594-%25EF%25BA%258D%25EF%25BB%258B%25EF%25BA%25AA%25EF%25BA%258D%25EF%25BA%25A9-%25EF%25BA%2591%25EF%25BB%2584%25EF%25BA%258E%25EF%25BB%2597%25EF%25BA%2594-%25EF%25BB%2597%25EF%25BA%25AE%25EF%25BA%258D%25EF%25BA%2580%25EF%25BA%2593-1.docx&usg=AOvVaw3m88G6DIGj3-Y2uCHH_JO5&opi=89978449
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