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I- أساسيات 
 ما ىي مواضعو؟ وأهميتو؟  ما معنى التوثيق؟ ،ومن جهة أخرى ؛؟وقواعدهأنواعو؟ ما الدقصود بالاقتباس؟ ما ىي 

 ولداذا لا نعتمد على برامج إدارة الدراجع في التوثيق؟.
 ىذه الأسئلة سنجيب عليها باختصار ضمن ىذا العنصر.

 

 

 الاقتباس -1
 الاقتباس تعريف -أ

العلمية تعتمد في معظم الحالات  بحاثالجوىرية في كتابة الأبحاث قديدها وحديثها، كون الأالاقتباس من العناصر 
 :يعرف بأنوو  ؛على الدعرفة العلمية الدتراكمة

 "نقل معلومة أو فكرة من مرجع لزدد". 
 " استشهاد بدثابة  و يعتبركما أن ؛الاستعانة بالدصادر والدراجع، التي يستفيد منها الباحث لتحقيق أغراض بحثو

 . "بأفكار وآراء الآخرين، الدتعلقة بدوضوع البحث
 "،ٌوتضمينها في النصوص التي يجري العمل على إنشائها إضافة ونسخ النصوص التي تعود إلى مؤلف معن  

 ."تب حاليالغايات الاستشهاد بنص آخر يحمل الفكرة التي يناقشها الكا
 "ًمن أجل التأكيد على فكرة معينة، أو نقدىا  ؛مباشر نقل بعض النصوص عن الآخرين بشكل مباشر أو غن

 ."نقدا موضوعيا، والوصول إلى الجديد في التخصص ذاتو

 الاقتباس أنواع -ب
 يقسم الاقتباس إلى نوعنٌ هما: الاقتباس الحرفي )الاقتباس الدباشر(، والاقتباس غنً الدباشر.

 الاقتباس الحرفي (الاقتباس المباشر/ Direct Quotation:)  ويعني استعانة الباحث بفكرة للآخرين
            دون أي تغينً أو تبديل في كلماتها الدصدر الأصلي فيكما وردت   ،يثبتها في بحثو بشكل حرفي

              في الغالب إلى ىذا النوع من الاقتباس، في حالة شعوره بأهمية الدادة الدقتبسة  ويلجأ الباحث
   أو لمحاولة التعليق ونقد الدادة الدقتبسة. ،يطرحو لفكرة أو رأيوتعزيزىا 

 

 

 الاقتباس غير المباشر /Indirect Quotation : وىو النوع الأكثر  ،الاقتباس بالمعنىويدعى أيضا
 وىنا قد يلجأ الباحث إلى أسلوبنٌ هما:  ؛استخداما في البحوث العلمية مقارنة بالاقتباس الدباشر



 

 وتستخدم  ؛للجملة أو الفقرة الأصلية، بلغتو وبكلمات لستلفة عن النص الدقتبس منو ؛إعادة الصياغة
ىذه الحالة، إذا كانت الدادة الدراد اقتباسها أو الاستشهاد بها قصنًة، مع ضرورة الانتباه إلى عدم تشويو 

 الدعنى الأصلي الدقصود أو تغينًه.
 كبنً  جمهاح إذا كانوذلك بأسلوبو،  ؛تلخيص المادة المقتبسة. 

 

 الاقتباس قواعد -ج
 تستدعي عملية الاقتباس التقيد بأربع قواعد أساسية ىي:

 يسرق : والتي تعني ضرورة الإشارة إلى الدرجع الذي تم الاقتباس منو، فعلى الباحث أن لاالأمانة العلمية      
 ينتحل جهود الآخرين وأفكارىم.أو 

 قصده الكاتب يأن يعطي الدعنى الذي  ؛الباحث عند الاقتباس : بدعنى أن يحاولالدقة وعدم تشويو المعنى
 الأصلي، وأن لا يحرف أو يشوه الفكرة أو الدعنى الدقتبس. 

 ويهمل كتابات الآخرين  ؛، على الكتابات التي تؤيد رأي الباحث: بدعنى أن لا يقتصر الاقتباسالموضوعية
 تضليل القارئ.الذين يدلكون وجهات نظر مغايرة، لشا قد يؤدي إلى 

 أن لا يصبح البحث أو الدراسة لررد اقتباسات واستشهاد بآراء الأخرين   ؛: ويقصد بهذه القاعدةالاعتدال
 مساهمة الباحث نفسو في الدوضوع. دون

 التوثيق -2
 وأىميتو ،مواضعو ،التوثيق تعريف -أ

  ويتم في موضعنٌ:  ؛"أصحابهاإثبات مصادر الدعلومات وإرجاعها إلى ":  يعني ،Citation/ التوثيق
  صلب البحث( البحث تنمفي(. 
 الدراجعو  الدصادر وفي قائمة. 

 

 وبسكن أهميتو، فيما يلي:
 .برقيق الأمانة العلمية 
 .ٌالاعتراف بجهود السابقن 
 .زيادة الثقة في العمل العلمي 
 .مساعدة القارئ في الرجوع إلى مصدر الدعلومة 
  حركة النشر العلمي.التفاعل بنٌ الباحثنٌ وتشجيع 



 

 .معرفة حداثة الدعلومات 
 

 على برامج إدارة المراجع في التوثيق الاعتماد أسباب عدم -ب
 .الشكل أدناهويلخصها 

 لماذا لا نعتمد على برامج إدارة المراجع في التوثيق : (11) الشكل رقم
 

 
 
 
 
 
 
 

 

II-  توثيق المصادر والمراجع (أنظمة/ طرق)أساليب 
لبحوث العلمية، حيث يدكن ملاحظة ذلك، من خلال استعراض ل الدصادر والدراجع توثيق تتعدد أساليب

        فبعض الدوريات بردد أسلوب التوثيق الذي تعتمده  ؛الدوريات والرسائل والأطروحات الجامعية وغنًىا
كذلك لصد بعض الجامعات والكليات           ؛وغالبا ما تنشره في صفحاتها الأولى، ضمن معاينً النشر لديها
 . تعتمد أسلوبا معينا لطلابها

في ميدان العلوم الاقتصادية ، باعتبارهما الأكثر استعمالا إلى أسلوبنٌ سنكتفي في ىذا العنصر بالتطرقوعليو 
 .والتجارية وعلوم التسينً

 
 
 

                                                      
 :بالنسبة لباقي الأساليب نذكر 
  أم أل أي" جمعية اللغات الحديثةأسلوب /MLA". 
  شيكاغوأسلوب /Chicago style. 
  رداىارفأسلوب و /Harvard style. 

 

 

 

 

 

 ىذه البرامج تفيد بشكل أكبر، في إدارة وتنظيم الدواد العلمية      
 التي تم الرجوع إليها إلكترونيا.

لذا ينبغي  ؛البرامج نتاج عمل إنساني، وليست خالية من الأخطاء
 على الباحث التأكد من صحة التوثيق.

لذلك فهي          ؛للمراجع الأجنبية ملائمة برلرة ىذه البرامج، صممت
 لا تدعم الدراجع العربية بشكل كامل.



 

 الأسلوب التقليديالتوثيق العلمي وفق  -1
  تدريبات على منهجية " :بعنوان رشيد زرواتيلتوضيح ىذا الأسلوب، نعتمد على كتاب الأستاذ الدكتور 

 لكونو مرجعا لشيزا، يحوي على كافة الدعلومات. ؛"البحث العلمي في العلوم الاجتماعية

 التوثيق في المتن -أ
 قواعد الاقتباس 
 إلى قواعد الاقتباس حسب ما ذكرىا الكاتب:، لا بد من الإشارة البدايةفي 
 فيجب أن يضع نص الاقتباس بنٌ علامة  ؛عندما ينقل الباحث أفكارا من مرجع، ويكون النقل حرفيا

 التنصيص، كما يلي:
".....................................................................................................

......................................................................................................
................................"1 

 وىنا نميز عدة حالات: 
 فإذا ترك جزءا من الفقرة، وكان ما تركو يقع  ؛إذا أراد الباحث أن يأخذ فقط ما يهم بحثو من فقرة ما      

 في أولذا، فليكتب في بحثو بهذه الصيغة:
"[...]............................................................................................

.................................................................................................
.................................."1 

 فليكتب في بحثو بهذه الصيغة:  ؛في آخر الفقرة يقع ،وأما إذا كان ما تركو الباحث 
"................................................................................................

.................................................................................................
............................. [...]"1 

 

 

 

                                                      
 مرجع ، ىو أيضا "الجامعية باحث في المنهجية وكتابة الرسائلدليل ال" :عنوانب عمار بوحوشكتاب الأستاذ الدكتور    ؛ىذا الأسلوب بخصوص

 ينصح الباحثنٌ بالاطلاع عليو.



 

 فليكتب في بحثو بهذه الصيغة:  ؛يقع في وسط الفقرة ،وأما إذا كان ما تركو 
"................................................................................................

...................................................[...]..........................................
......................................."1 

 ًفليكتب بهذه الصيغة: ؛وأما إذا كان ما تركو، جزءا يقع في أول الفقرة وجزءا يقع في الأخن 
"[...]............................................................................................

.................................................................................................
..................................[...]"1 

 
 

  مع بعض التغينًات في بعض الكلمات أو الدصطلحاتا من مرجعأفكار عندما يأخذ الباحث ،        
 فليكتب بهذه الصيغة:

".....................................................................................................
......................................................................................................

 1"[بتصرف]....................

  ويعبر عنها بأسلوبو الدرتبط ببحثو   ،أي أن يأخذ فقط الفكرة ؛را من مرجععندما يأخذ الباحث أفكاو       
 فإنو عند الانتهاء من التعبنً عن الفكرة الدأخوذة، لا يضعها بنٌ علامة التنصيص، كما يلي: 

......................................................................................................

......................................................................................................
...................... 1 

             [11انظر الإطار رقم ]في ىامش الصفحة )أسفل الصفحة(  (1)جع وفي كل ما سبق يشار إلى الدر 
 قواعد الآتي ذكرىا.الحسب  وذلك

 
 
 
 
 
 



 

 قواعد التوثيق 
 يذكر ؛القاعدة الأولى: ذكر المرجع عندما يكون كتابا: 

 ، البلدالددينة، الطبعة، ، الجزء، ترجمة: فلان، دار الطبع والنشر"عنوان الكتاب": اسم الدؤلف
 الصفحة. ،السنة
 :أمثلة
  :مركز دراسات الوحدة العربية"1555 -1591في أصل الأزمة الجزائرية "عبد الحميد براىيمي ،       

 .69، ص.2001الطبعة الأولى، بنًوت، لبنان، 
  :ترجمة لزمد ىيثم نشواتي        "كيف تؤثر الثروة النفطية على نمو الأمم  -نقمة النفط"مايكل روس ،

 .156، 152، ص. 2014منتدى العلاقات العربية والدولية، الطبعة الأولى، الدوحة، قطر، 
  :الجزء الأول        "سياسة تخطيط التنمية وإعادة تنظيم مسارىا في الجزائر"لزمد بلقاسم حسن بهلول ،

 .164 -163، ص. 1999ديوان الدطبوعات الجامعية، بن عكنون، الجزائر، 
 Ahmed HENNI : "ECONOMIE DE L’ALGERIE COLONIALE          

1830 - 1954", CHIHAB EDITIONS, Bab El Oued, Algérie, 2018, p.54. 
 

  يذكر ؛مقال في مجلة: ذكر المرجع عندما يكون الثانيةالقاعدة: 
التاريخ، الذيئة أو الجهة التي تصدرىا، الددينة   ، في لرلة: س، المجلد، العدد،"عنوان الدقال"اسم كاتب الدقال: 

 البلد، الصفحة.
 :أمثلة
  :ًلرلة قضايا تاريخية "(1131 -1915) الواقع الاقتصادي للجزائر خلال العهد العثماني"يوسف أمن ،

، لسبر الدراسات التاريخية الدعاصرة، الددرسة العليا للؤساتذة، بوزريعة، الجزائر  2016، 01، العدد 01المجلد 
 .62ص. 

                                                      
 ولكن لا يجوز لو حذف معلومة من معلومات ذكر الدرجع. ؛يجوز للباحث التقديم والتأخنً في معلومات ذكر الدرجع، كأن يضع الجزء بعد الترجمة 

 

  يذكر الباحث اسم الدؤلف أولا ثم لقبو، وفي حالة الدرجع باللغة الأجنبية: تكتب حروف الاسم بالحروف الصغنًة/ أيMinuscule               
 .Majuscule/  ، أما حروف اللقب فتكتب بالحروف الكبنًةMajusculeما عدا الحرف الأول منو والذي يكتب بالحرف الكبنً/ 

 
 

 وىنا عليو التفرقة بينها وبنٌ الطبعة:  ؛يكتب دون ذكر دار الطبع والنشردار الطبع والنشر،  لم يجد الباحث في حالة                           
          الطبعةدون ذكر أما إذا لم يجد الطبعة، فلا يكتب في بحثو:  ؛(، فليكتبها، ...2، ط1)ويرمز لذا ب: ط ...أو الطبعة الأولى أو الثانية فإذا وجد

  ، لا تكتب الطبعة الأولى ويفهم ضمنيا من أنها الطبعة الأولى.لأنو أحيانا يحدث أن دار الطبع والنشر
 

  ،مدينة الطبع والنشريكتب دون ذكر في حالة لم يجد الباحث الددينة. 
 

  سنة النشريكتب دون ذكر ، السنةفي حالة لم يجد الباحث. 



 
 

  :العلة الهولندية: نظرية وفحص تجريبي في الجزائر الفترة "عبد القادر دربال، لستار دقيش         
، كلية العلوم الاقتصادية 2011، 11، لرلة العلوم الاقتصادية وعلوم التسينً، العدد "2111 -1511

 .122، 111، الجزائر، ص. 1والتجارية وعلوم التسينً، جامعة سطيف 
 

  يذكر: ؛مذكرة أو رسالة أو أطروحة: ذكر المرجع عندما يكون الثالثةالقاعدة 
، مذكرة أو رسالة أو أطروحة "عنوان الدذكرة أو الرسالة أو الأطروحة"اسم صاحب الدذكرة أو الرسالة أو الأطروحة: 

لنيل شهادة: س، برت إشراف: فلان، الدعهد )القسم، الكلية(، الجامعة، الددينة، البلد، السنة، الصفحة         
 بحث نشر أو لم ينشر. 

 :مثال
 "ضوابط التنمية المستدامة في الجزائر استراتيجيات استخلاف الثروة البترولية في إطار"كريدة مباركي: 

رسالة ماجستنً في إطار مدرسة الدكتوراه، بزصص الاقتصاد الدولي والتنمية الدستدامة، برت إشراف:          
، الجزائر            1مبارك بوعشة، كلية العلوم الاقتصادية والعلوم التجارية وعلوم التسينً، جامعة سطيف 

 .  173 -172، ص. 2014 -2013
  يذكر: ؛اتقرير : ذكر المرجع عندما يكون رابعةالالقاعدة 

 ، الدكان، السنة، الصفحة."عنوان التقرير"الذيئة صاحبة التقرير: 
 : مثال

 .7، ص.2017، الجزائر، سبتمبر ": التطور الاقتصادي والنقدي للجزائر2111التقرير السنوي "بنك الجزائر: 
  يذكر: ؛ملتقى وطني أو دوليمداخلة في : ذكر المرجع عندما يكون الخامسةالقاعدة 

، في مطبوعات الدلتقى الوطني أو الدولي  "عنوان الدداخلة"اسم صاحب الدداخلة أو أسماء أصحاب الدداخلة: 
عنوان الدلتقى، الذيئة الدنظمة للملتقى، مكان الدلتقى، مدينة الدلتقى، بلد الدلتقى، التاريخ )الأيام، الشهر، السنة( 

 الددينة، البلد، السنة، الصفحة.دار الطبع والنشر، 
 :  مثال

 

  :استعمال تقنية "نصر الدين ساري، وىيبة سراجCCS   كآلية للحد من التلوث البيئي وترشيد استهلاك
 Stat Oil Hydroتجربة شركة سوناطراك ومجموعة )الطاقة الأحفورية في المؤسسة الاقتصادية 

مداخلة في الدلتقى العلمي الدولي الأول حول: سلوك الدؤسسة الاقتصادية في ظل رىانات  ،"(النرويجية
    التنمية الدستدامة والعدالة الاجتماعية، كلية العلوم الاقتصادية والتجارية وعلوم التسينً بالتعاون مع لسبر 



 

 نوفمبر 21و 20ورقلة، الجزائر، يومي دور الجامعة والدؤسسات الاقتصادية في التنمية المحلية الدستدامة، جامعة 
 .374ص.  ،2012

  يذكر: ؛ندوة: ذكر المرجع عندما يكون السادسةالقاعدة 
اسم أو أسماء الدشاركنٌ في الندوة، ندوة بعنوان:...، الذيئة الدنظمة للندوة، الدكان الذي ألقيت بو الندوة، الددينة  

 البلد، التاريخ )اليوم، الشهر، السنة(.  
 : مثال

، مشاركة في ندوة بعنوان: "العوامل الكامنة وراء التراجع الحاد في أسعار النفط الخام"لشدوح سلامة: 
الدصدرة، الدركز العربي للؤبحاث ودراسة السياسات، الدوحة، قطر       تداعيات ىبوط أسعار النفط على البلدان

 .28، ص.2015نوفمبر 7
  (محاضرة في مقياس في السنة الجامعية)محاضرة خاصة : ذكر المرجع عندما يكون السابعةالقاعدة  

 يذكر:
          مثلا(، الدعهد )القسم، الكلية( ثالثة)السنة الالدستوى ، الدقياس، "لزاضرة بعنوان:..."اسم المحاضر: 

 الجامعة، الددينة، البلد، السنة الجامعية.
 : مثال

     ثانية السنة المقياس الدنهجية، ، "بعنوان: الاقتباس وتوثيق المصادر والمراجعمحاضرة "كريدة مباركي: 
قالدة، الجزائر       -1945ماي  08ليسانس علوم التسينً، كلية العلوم الاقتصادية والتجارية وعلوم التسينً، جامعة 

2023- 2024 . 
  يذكر: ؛محاضرة عامة: ذكر المرجع عندما يكون الثامنةالقاعدة 

، الذيئة الدنظمة، الدكان الذي ألقيت بو المحاضرة، الددينة، البلد             "لزاضرة بعنوان:..."اسم المحاضر: 
 التاريخ )اليوم، الشهر، السنة(.

  يذكر ؛جريدة مقال في : ذكر المرجع عندما يكونالتاسعةالقاعدة: 
كانت جريدة رسمية(: )يومية، أسبوعية، دورية(  ، في جريدة: س )تذكر إذا  "عنوان الدقال"اسم كاتب الدقال: 

 العدد، التاريخ )اليوم، الشهر، السنة(، البلد.
 
 

 

                                                      
  وذلك لقلة عدد صفحاتها، وبالتالي سهولة وجود الصفحة. ؛الصفحة في الجريدةلا تذكر 



 

 :أمثلة
  :7565اليومي، إخبارية وطنية، العدد ، جريدة الشروق "رسالة إلى ابن اليهودية"حسنٌ لڤرع          

 ، الجزائر.2023نوفمبر  22الأربعاء 
  :جريدة الرياض، جريدة يومية تصدر         "ذروة الإنتاج ونضوب البترول الخامالفرق بين "أنور أبو العلا ،

 ، السعودية. 2011ديسمبر  3، 15867عن مؤسسة اليمامة الصحفية، العدد 
  يذكر: ؛المذياع في في شكل حصة بثت في التلفزة أو : ذكر المرجع عندما يكونالعاشرةالقاعدة 

                    ، القناة، البلد"..."، حصة بعنوان: الدشاركنٌ في الحصةاسم الدصلحة، اسم الدنشط، أسماء 
 التاريخ )اليوم، الشهر، السنة(.

 :  مثال
التلفزيون الجزائري، تنشيط فوزية بوسباك، بدشاركة: عبد الرؤوف خالف، لزمد خلاف، سفيان بوعيان        

  قناة الجزائرية الثالثة، الجزائر ،"إمكانات، جهود، ورىاناتالسياحة في الجزائر: "حصة نقاش مفتوح بعنوان: 
  .2012جوان  6يوم الأربعاء 

  يذكر: ؛في شكل فيلم : ذكر المرجع عندما يكونالحادية عشرالقاعدة 
 ، القناة، البلد، التاريخ )اليوم، الشهر، السنة(."..."اسم الدصلحة، اسم الدخرج، فيلم بعنوان: 

  يذكر: ؛شريطا وثائقيا : ذكر المرجع عندما يكونعشرالثانية القاعدة 
 (.اليوم، الشهر، السنة، القناة، البلد، التاريخ )"..." اسم الدصلحة، اسم الدعلق، شريط وثائقي بعنوان:

  مسألة اعتبار المنجد والقاموس والمعجم مراجع: عشر لثةالثاالقاعدة: 
الدعجم، بهدف فهم مفردة أو أخذ مفردة أو فهم معنى من الدعاني إذا رجع الباحث إلى الدنجد أو القاموس أو 

 في ىذه الحالة لا يذكر الدنجد أو القاموس أو الدعجم كمرجع. ؛لبعض الكلمات أو الدصطلحات
أما إذا كان الباحث بصدد التعرض إلى برديد الدفاىيم، أو أراد أخذ بعض التعاريف أو العناصر أو الدميزات 

ففي ىذه الحالة، قد أخذ معلومات تتعلق ببحثو، وبالتالي فالدنجد أو القاموس أو الدعجم  ؛رةلدفهوم أو لظاى
 .يعتبرون مراجع في بحثو، ويجب عليو التوثيق

 
 
 

                                                      
 نظرا لسهولة البحث عنها، وذلك عن طريق الحروف الأبجدية. ؛لا تذكر الصفحة 

 



 

  القول المشهور أو القول المأثور أو المتداولمسألة : الرابعة عشرالقاعدة: 
لأنو أصبح قولا مشهورا أو مأثورا أو متداولا )معروفا عند الكثنً(  ؛ليس مطلوبا من الباحث ذكر الدرجع في ذلك

 .وقد يتعذر عليو العثور على الدرجع الذي جاء فيو ذلك القول
 

مقدمة ابن "فقد يتعذر على الباحث العثور على  ؛«الدغلوب مولع بتقليد الغالب» :ابن خلدونمثل: مقولة 
كتاب العبر وديوان الدبتدأ والخبر في أيام العرب والبربر ومن عاصرىم      "أو على مؤلفو التاريخي الكبنً:  ،"خلدون

 ، لكي يذكر مرجع الدقولة."من ذوي السلطان الأكبر
فقد يتعذر على الباحث وجود الدرجع الذي جاءت فيو  ؛«القابلية للاستعمار» :مالك بن نبيمقولة  مثل: وأيضا

 مراجع عند بن نبي.ىذه الدقولة، أو قد يجدىا مكررة في عدة 
  صيغة الإشارة إلى صفحة المرجععشر:  خامسةالالقاعدة: 
 .8إذا كانت صفحة واحدة، فتكون مثلا: ص. 
  .2، 1ص.  :أو ؛2، 1إذا كانت صفحتنٌ أو أكثر، فتكون مثلا : ص، ص. 
 3 -1ص.  :أو ؛3 -1ص.  -وإذا كانت من الصفحة إلى الصفحة، فتكون مثلا: ص. 
 عشر: الإحالة إلى المرجع سادسةال القاعدة:  

 .مرجع سابقو على الباحث اتباع قاعدة: نفس الدرجع )أو الدرجع نفسو(، 
 .(المواليالشكل  انظر: )مثال
  (الإنترنت)متوفر على الشبكة الإعلامية العالمية يكون عشر: ذكر المرجع عندما  سابعةالالقاعدة: 
 في ىذه الحالة، يعامل بساما مثل الدرجع  ؛الدرجع بجميع معلوماتو إذا وجد الباحث في الشبكة الإعلامية العالدية

 الورقي الدطبوع.
 ففي ىذه الحالة، يذكر ما وجده، مع إضافة الدوقع )الرابط(  ؛أما إذا وجد الباحث بعضا من معلومات الدرجع

 والتاريخ.
 :  مثال    
 ، متوفر على الرابط التالي:25، ص. "المؤملالبيئة في الوطن العربي: الواقع... و "لزمد مهنا الدهنا:     

 
 

                                                      
 .إذا استطاع الباحث العثور على الدرجع، فلا حرج عليو في ذكره 

 

 ( في حالة الدرجع باللغة الأجنبية: نفس الدرجعIbid( مرجع سابق ،)Op.cit.) 



 

 ففي ىذه الحالة، يذكر فقط الدوقع )الرابط( والتاريخ. ؛وإذا لم يجد الباحث معلومات الدرجع 
 :     مثال   

 
 

 توضيح قاعدة الإحالة إلى المرجع : (12) الشكل رقم
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 متن البحث، وبرتوي على اقتباسات من مراجع: منلنفرض أن ىذه صفحة 
"..................................................................................................

...................................................................................................
......................................"1. 

 

"..................................................................................................
...................................................................................................

 .2"[بتصرف]..........................
 

...................................................................................................

...................................................................................................
............................ 3. 

 

...................................................................................................

...................................................................................................
............................ 4. 

 
 

 

، شركة دار الأمة للطباعة والنشر "- التجربة والآفاق -التوطين الصناعي وقضايا التنمية في الجزائر"لزمد بولسلوف:  1
 )أول استخدام للمرجع: ذكر الدرجع بكاملو(. 17، ص. 2001والتوزيع، الطبعة الأولى، برج الكيفان، الجزائر، 

 .26نفس الدرجع، ص.  2
، الجزء الأول، منشورات ابراد الكتاب العرب، دمشق، سوريا "- دراسة -المعاصرتاريخ الجزائر "لزمد العربي الزبنًي:  3

 : ذكر الدرجع بكاملو(.لريء مرجع جديد) 18، ص. 1999
 

 .55لزمد بولسلوف، مرجع سابق، ص.  4



 

 :المراجعاستثناء عند اقتباس جدول أو شكل أو رسم بياني أو خريطة أو صورة من أحد  :ملاحظة
ولكن يكتب الدرجع برت عنوان:  ؛فإنو على الباحث أن يكتب الدرجع بكاملو، حسب قاعدة ذكر الدرجع

ويوثق برت الجدول أو الشكل أو الرسم البياني أو الخريطة أو الصورة مباشرة، وليس في ىامش صفحة  ،المصدر
 البحث.

 :أمثلة
  

 
 

                                                      
 ( في حالة الدرجع باللغة الأجنبية: الدصدرSource.) 



 

  

 
  

 



 

  

 
 
 
 
 



 

  

 
 
 
 
 
 
 



 

    
  

  أنواع الهوامش
 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

01الإطار رقم   

في أسفل في الغالب  ىي الدادة التي تظهر ؛بالحواشييسميها بعض الباحثنٌ و ، Footnotes/ الهوامش
 .الصفحة

 وبالنظر إلى وظائفها، نميز نوعنٌ منها:
3، 2، 1ويشار لذا بالأرقام:  :ىوامش توثيق النصوص المقتبسة....، 
يشار لذا بالإشارات مثلويفضل منهجيا أن : ىوامش تفسيرية :ويلجأ  ؛الأول ، بسييزا لذا عن النوع

 الباحث لذا في عدة حالات:
انظر وكمثال ؛سواء كانت لشا جرى عرضها في ثنايا الدوضوع، أم لا ؛استعمالذا لتوضيح بعض النقاط :

 الذامش التفسنًي الوارد أدناه ضمن ىذا الإطار.
 أو معروف كون مألوفيمصطلح، قد لا  يرد)فأحيانا  أو الدصطلحاتشرح بعض الدفردات       

      على الدعنى في النص يؤثر سلبا ولأن التفسنً ه،إلى تفسنً  بذلك الباحث يحتاجف ؛لدى القارئ
ثم يضع الإشارة نفسها في أسفل الصفحة، ويفسر ماذا  يضع أمام الدصطلح الإشارة التي اختارىا، فإنو

  :مثال ؛(يعني ذلك الدصطلح

        

         
 

 

 ومراجع أخرى غنية بالدعلومات، ينصح القارئ بالرجوع إليهاالإشارة إلى مصادر. 
 مثال ؛موقع جغرافيأو  ومنظمات أو ىيئات بشخصياتالتعريف: 

                      

           
 

 

 

بدا يقرأه في الصفحة التي بنٌ يديو، مرتبطة في البحث ابزاذىا لتنبيو القارئ على تذكر نقطة سابقة  
 ( من الفصل الأول.25)ص.  25الصفحة إلى  : ارجع مثال

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 التوثيق في قائمة المصادر والمراجع -ب
 والقواعد ىي: 

  :تأخذ قائمة الدصادر والدراجع التنظيم الآتي:القاعدة الأولى 
 الكريم، ثم الحديث النبوي الشريف على رأس يأتي القرآن و ) المصادر والمراجع باللغة العربية: أولا

الدذكرات والرسائل والأطروحات الكتب،  :وفق وجهة نظر الكاتب حسب الأهمية تليهما ؛القائمة
  ، القواميس والدعاجم، الدناجد، المحاضراتالوثائق القانونية الرسميةالجرائد، التقارير،  المجلات،، الجامعية

   ، الشريط الوثائقي...(.اقعيبثوثة في التلفزة أو الدذياع، الفيلم الو الندوات، الدلتقيات، الحصص الد
 الكتب، الدذكرات والرسائل والأطروحات الجامعية، المجلات   المصادر والمراجع باللغة الأجنبية: ثانيا(

م، الدناجد، المحاضرات  الندوات، الدلتقيات التقارير، الجرائد، الوثائق القانونية الرسمية، القواميس والدعاج
 الحصص الدبثوثة في التلفزة أو الدذياع، الفيلم الواقعي، الشريط الوثائقي...(.  

  :(أسفلوالشكل  انظر)ديا أبج ترتيبا يشترط في قائمة الدصادر والدراجع، أن تكون مرتبةالقاعدة الثانية          
على أن يبدأ الباحث باللقب ثم الاسم )عكس قاعدة التوثيق في الدتن، أين يبدأ بالاسم ثم اللقب(           

  وفي حالة تطابق الأحرف الأولى بنٌ الدؤلفنٌ، فليستند إلى الحرف الثاني ؛"ال"مع عدم الأخذ بعنٌ الاعتبار 
 وإلا إلى الحرف الثالث وىكذا.

 لا تذكر الصفحة. :لثةالقاعدة الثا 
 
 

                                                      
 فإنو يجب عليو أن يبدأ بالكتب، بعدىا يجوز لو عدم التقيد بالترتيب الذي طرحو  ؛إذا لم يعتمد الباحث على القرآن الكريم والحديث النبوي الشريف

 الوثائق القانونية الرسمية، القواميس والدعاجم، الدناجد، المحاضرات، الندوات، والدلتقيات، قبل الجرائد.الكاتب، ويرتب حسب وجهة نظره : وىنا قد يذكر 

 

 تفضل الطريقة الدشار لذا أعلاه، أي أن تظهر الذوامش الخاصة بكل صفحة     عن مكان ظهور الذوامش :
عن غنًىا من الطرق )إما بذميع جميع الذوامش لكل فصل ثم وضعها  ؛نفسهامن الدتن في أسفل الصفحة 

بشكل متسلسل في نهايتو، أو بذميع جميع الذوامش الواردة في البحث أو الكتاب لتظهر في نهايتو(           
نظرا للسهولة والسرعة التي بسنحها للقارئ، حيث لا يكون مضطرا للرجوع لنهاية الفصل أو البحث 

 لقراءة التفاصيل الخاصة بالذامش الدعني، بل يجدىا مباشرة في أسفل الصفحة. ،والكتاب
 



 

 :من الأقدم إلى الأحدث حسب سنة النشر إذا ورد لدؤلف أكثر من مرجع، فيتم الترتيب القاعدة الرابعة 
 : والمثال

  :ًدار جسور للنشر والتوزيع"حريق الجسد: مقالات في الاقتصاد الجزائري"مصيطفى بشن ،          
 . 2011الطبعة الأولى، المحمدية، الجزائر، 

  :ًدار جسور للنشر والتوزيع، الطبعة الأولى "العربي: مقالات في الاقتصاد رائحة النفط"مصيطفى بشن ،
 . 2012المحمدية، الجزائر، 

 

 عرض الحروف الأبجدية بصيغة يسهل حفظها : (13) الشكل رقم
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  APAأسلوب التوثيق العلمي وفق  -2

      الجمعية الأمريكيةىو أسلوب لزدد في آلية الاقتباس والتوثيق العلمي، وضعتو ": في التوثيق APAأسلوب 
  ."ضمن دليلها الخاص بالنشر العلمي، لعلم النفس

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 : )في الدرفقات( نعتمد على مرجعنٌ ؛السابع والأخنًولتسليط الضوء على ىذا الأسلوب العالدي في إصداره 

  :أحمد مجاور. .أ.دالأول ل 
  :منى حميد السبيعي، أ. رشا عبد الله كليبي. .أ.دوالثاني لكل من 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

                                                      
  1525يعود تاريخ أول إصدار إلى عام. 


